HR Stagiaire

Als HR-stagiair(e) ondersteun je de HR-afdeling bij de personeelsadministratie en zorg je
dat alles rondom medewerkers goed en overzichtelijk wordt geregeld. Je verwerkt
gegevens, houdt dossiers up-to-date en ondersteunt bij verschillende administratieve
werkzaamheden. Daarnaast draai je mee in het team en krijg je een goed beeld van hoe
HR-processen in de praktijk verlopen. Je leert stap voor stap hoe alles rondom instroom,
doorstroom en uitstroom wordt georganiseerd en krijgt de ruimte om jezelf verder te
ontwikkelen binnen het HR-vak.

Wat bieden wij jou?

innovatieve projecten in een informele sfeer met veel vrijheid en verantwoordelijkheid.
Samen zorgen we voor en omgeving waar werkplezier, kennisdeling en ontwikkeling
centraal staan.

Wat kun je van ons verwachten?

Je krijgt de kans om echt mee te draaien binnen het HR-team en praktijkervaring op te
doen binnen een organisatie. Je leert hoe HR-processen werken en krijgt begeleiding
waar nodig.

o Stagevergoeding van €350 - €450 per maand

¢ Eenstage van 6-7 maanden, startend in september/oktober 2026
¢ Een stage waarin je echt meedraait binnen HR

e Begeleiding om te groeien én goed in je vel te zitten

o Ennatuurlijk: een fijne werksfeer met VrijMiBo’s, gezellige borrels, feestjes en
verrassingen op speciale dagen

Wat wij van jou verwachten

Je bent een derdejaars HRM-student die graag praktijkervaring wil opdoen binnen een
organisatie. Je vindt het leuk om structuur aan te brengen, werkt nauwkeurig en voelt je
prettig in een ondersteunende rol binnen een team. Je bent leergierig, pakt nieuwe taken
snel op en staat open om jezelf verder te ontwikkelen binnen het HR-vak.

e Je bentbeschikbaar voor 32-40 uur per week
e Jevolgteen HBO-opleiding HRM (3¢ jaars)
¢ Jewoontin Alkmaar of omgeving

¢ Je bentcommunicatief sterk en maakt makkelijk contact



e Je werkt gestructureerd en nauwkeurig
e Je bent leergierig en pakt dingen snel op
Wie zijn wij

INCO is de totaalinstallateur voor jouw toekomst! Sinds onze oprichting in 1984 zijn we
uitgegroeid tot een van de grootste regionale totaalinstallateurs in Noord-Holland.
Vanuit Alkmaar werken we aan mooie E- en W-projecten in de woningbouw en utiliteit.

Onze cultuur is open en familiair. We hebben oog voor elkaar, werken met respect
samen en vieren successen — met vrijdagmiddagborrels, teamuitjes en originele
attenties.

Bij INCO krijg je de ruimte om met jouw talent het verschil te maken. Je bent geen
nummer, maar een belangrijk onderdeel van een hecht team. We geloven in werkplezier
én ontwikkeling. Daarom investeren we in jouw groei via ons eigen opleidingscentrum
INCOllege. Ook stimuleren we ondernemerschap, eigenaarschap en innovatie.

Onze INCOllega’s maken het verschil. Klaar om je stempel te drukken als Projectleider
bij INCO? Solliciteer vandaag nog en ontdek wat we samen kunnen bereiken!

Soort dienstverband: Parttime, Vaste baan, Detachering, Bepaalde tijd
Arbeidsvoorwaarden:

o Bedrijfsfeesten

e Extravakantiedagen

o Kerstpakket

e Pensioen

e Vrijdagmiddagborrel

Werklocatie: Fysiek



