Vereniging Humanitas is een dynamische, landelijke vrijwilligersorganisatie die zich inzet om mensen
op eigen kracht te ondersteunen bij het veranderen van hun situatie. Met ruim 18.000 toegewijde
vrijwilligers en meer dan 400 professionele medewerkers, helpen we jaarlijks meer dan 70.000
mensen via uiteenlopende gesubsidieerde activiteiten. Als onderdeel van ons team bij de financiéle
afdelingen, zoeken wij voor de afdeling Finance & Control:

STAGIAIR PROCESBESCHRIJVINGEN AO/IB (+/- 24-32 UUR PER
WEEK).

Standplaats: Baarsjesweg 224, Amsterdam

Jouw rol als stagiar:
Als stagiair procesbeschrijvingen AO/IB help je de afdeling Finance & Control mee met:
1. Samenstellen van AO/IB handboek van al het beleid, procesbeschrijvingen en werkwijzes
binnen Finance & Control
2. Actualiseren van procesbeschrijvingen
3. Verwerken van de procesbeschrijvingen in procesmanagementtool; engage

Wat ga je doen?

o Je verzamelt en structureert alle reeds bestaande beleidsstukken en procesbeschrijvingen binnen
de financiéle kolom van Humanitas

o Je verwerkt de procesbeschrijvingen in een bestaand procesmanagementttool in stroomschema
(workflows)

e Je actualiseert bestaande financieel-administratieve procesbeschrijvingen m.m.v. Financial &
Business Controllers

Begeleiding:

e Je zal begeleid worden door een ervaren administrateur
e Daarnaast zal je onder leiding van de manager finance & Control functioneren

Wat we bieden:

¢ Een uitdagende stage bij een prachtige organisatie met meer dan 400 beroepskrachten en 18.000
vrijwilligers.

o Een team met een goede, collegiale werksfeer.

e Een maandelijkse stagevergoeding van € 450,- per uur

Reageren
Voor meer informatie kan je contact opnemen met Arno van der Knaap, Manager Finance en Control,
tel 06 34142015 of mail:a.vdknaap@humanitas.nl.




